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DARBO SALYGU DARBO VIETOSE NUOLATINES STEBESENOS INFORMACINES
SISTEMOS ELEKTRONINIU PASLAUGU POSISTEMES MANO VDI
NAUDOJIMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Darbo salygy darbo vietose nuolatinés stebésenos informacinés sistemos elektroniniy
paslaugy posistemés Mano VDI naudojimo taisyklés (toliau - Taisyklés) nustato naudojimosi
Lietuvos Respublikos valstybinés darbo inspekcijos prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos
(toliau — VDI) valdomos Darbo sglygy darbo vietose nuolatinés stebésenos informacinés sistemos
(toliau — DSS IS) elektroniniy paslaugy posisteme Mano VDI (toliau — Mano VDI) tvarka, kurios
privalo laikytis elektroninés paslaugos gavéjai.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy
duomeny judé¢jimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau - Bendrasis duomeny apsaugos
reglamentas), Lietuvos Respublikos valstybinés darbo inspekcijos jstatymu, Lietuvos Respublikos
darbo kodeksu, Lietuvos Respublikos darbuotojy saugos ir sveikatos jstatymu, Lietuvos Respublikos
kibernetinio saugumo jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés informaciniy iStekliy valdymo
istatymu ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais valstybés registry ir informaciniy sistemy sauga.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. Elektroninés paslaugos gavéjas - fizinis arba juridinis asmuo, kuris naudojasi Mano
VDI teikiamomis autorizuotomis elektroninémis paslaugomis.

3.2. VDI valdomos DSS IS Mano VDI atstovas (toliau — Mano VDI atstovas):

3.2.1. fizinis asmuo, kuris yra elektroninés paslaugos gavéjas ir Mano VDI atstovauja pats
sau;

3.2.2. fizinis asmuo, kuriam elektroninés paslaugos gavéjas suteiké teise jam atstovauti Mano
VDI.

3.3. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Reglamente (ES) 2016/679, Valstybés
informaciniy iStekliy valdymo jstatyme, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
istatyme, kituose teisés aktuose, reglamentuojanciuose valstybés registry ir informaciniy sistemy
sauga, apibréztas sgvokas.

4. Mano VDI tvarkomy duomeny valdytoja yra VDI, juridinio asmens kodas — 188711163,
adresas: Mindaugo g. 12, 03225 Vilnius, Lietuva.

II SKYRIUS
PRISIJUNGIMAS PRIE MANO VDI



5. Elektroninés paslaugos gave¢jas, kuris jungiasi prie Mano VDI, autentifikuojamas per
Valstybés informaciniy iStekliy sgveikumo platformos elektroniniy paslaugy portalg, vadovaujantis
Darbo salygy darbo vietose nuolatinés stebésenos informacinés sistemos nuostatais (toliau —
Nuostatai).

6. Pirmg karta jungiantis prie Mano VDI, biitina nurodyti elektroninés paslaugos gavéjo
elektroninio pasSto adresg, kuriuo bus iSsiysta elektroninio pasto adreso patvirtinimo nuoroda.
Norédamas naudotis Mano VDI, elektroninés paslaugos gavéjas privalo aktyvinti nurodytu
elektroninio pasto adresu gauta nuoroda ir taip patvirtinti elektroninio pasto adreso teisingumg.
Nepatvirtinus elektroninio paSto adreso, prisijungti prie Mano VDI nepavyks). Patvirtintu
elektroninio pasSto adresu elektroninés paslaugos gavéjui bus siunc¢iami pranesimai apie Mano VDI
paskyroje VDI jkeltus dokumentus ir kita su elektroniniy paslaugy vykdymu susijusi informacija.

7. Atlikus Taisykliy 6 punkte nurodytus veiksmus ir pirmg kartg elektroninés paslaugos gavéjui
prisijungus prie Mano VDI, automatiSkai aktyvuojama elektroninés paslaugos gavéjo Mano VDI
atstovo paskyra (viena Mano VDI atstovo paskyra gali turéti tik vieng elektroninio pasto adresg).

8. Pirmg karta Mano VDI atstovui prisijungus prie Mano VDI, yra pateikiamos Taisyklés, su
kuriomis jis turi susipazinti ir patvirtinti (uzdéti varnele), kad suprato Taisykliy nuostatas ir sutinka
ju laikytis. Mano VDI atstovas, nepatvirtings, kad suprato Taisykliy nuostatas ir sutinka jy laikytis,
negali naudotis Mano VDI. Atnaujinus Taisykles, Mano VDI atstovas su Taisyklémis turi susipazinti
pakartotinai (jos pateikiamos Mano VDI atstovui automatiSkai po prisijungimo prie Mano VDI).

III SKYRIUS
MANO VDI ATSTOVU TEISIU SUTEIKIMAS IR TVARKYMAS

9. Atlikus Taisykliy 8 punkte nurodytus veiksmus, Mano VDI atstovo teisés automatiskai
suteikiamos pirmo prisijungimo prie Mano VDI metu:

9.1. fiziniam asmeniui, kai jis yra elektroninés paslaugos gavéjas;

9.2. juridinio asmens vadovui ar jam prilygintam asmeniui pagal Juridiniy asmeny registro
duomentis, kai elektroninés paslaugos gavéjas yra juridinis asmuo.

10. Asmenims, nurodytiems Taisykliy 9 punkte, pirmo prisijungimo prie Mano VDI metu yra
suteikiama teisé naudotis Mano VDI ir Mano VDI atstovy administravimo teisé.

11. Mano VDI atstovy administravimo teisé suteikia galimybe kitam fiziniam asmeniui (toliau
— paskirtas Mano VDI atstovas) suteikti Mano VDI atstovo teisg, t. y. keisti ar nutraukti visas arba
dalj Mano VDI atstovo ar administraciniy ir kity paslaugy srities teisiy, kurios reikalingos jo vardu
uzsakant ir (ar) gaunant elektronines paslaugas. Mano VDI atstovo teisiy sarasas skelbiamas Mano
VDI interneto svetainés skiltyje ,,Igaliojimai‘.

12. Paskirtam Mano VDI atstovui suteikiamos, kei¢iamos ir (ar) nutraukiamos Mano VDI
atstovo bei administraciniy ir (ar) kity paslaugy srities teisés:

12.1. prisijungus prie Mano VDI (paskirtam Mano VDI atstovui teisés suteikiamos, kei¢iamos
ar nutraukiamos is$ karto);

12.2. pastu atsiuntus Taisykliy priede nustatytos formos prasyma (toliau - Prasymas) (per
pasto paslaugy teikéjus). PraSyma pasiraSo asmenys, nurodyti Taisykliy 9 punkte, arba jy jgalioti
asmenys. Kartu su uzpildytu PraSymu turi biiti atsiunciama pasiraSanciojo asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento kopija, patvirtinta notaro ar kita teisés akty nustatyta tvarka, ir jgaliojimas,
jei PraSyma pasiraso jgaliotas asmuo;

12.3. elektroniniu pastu info@yvdi.lt atsiuntus Prasyma. PraSyma kvalifikuotu elektroniniu
parasu pasiraso asmenys, nurodyti Taisykliy 9 punkte, arba jy jgalioti asmenys, atsiunte¢ jgaliojimg
kartu su PrasSymu. Kvalifikuotas elektroninis paraSas privalo atitikti Elektroniniu parasu pasirasyto
elektroninio dokumento specifikacijos ADOC-V 1.0, patvirtintos Lietuvos archyvy departamento prie
Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2009 m. rugséjo 7 d. jsakymu Nr. V-60
,»Dél Elektroniniu paraSu pasiraSyto elektroninio dokumento specifikacijos ADOC-V1.0
patvirtinimo*®, reikalavimus.
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13. Paskirtas Mano VDI atstovas gali bet kuriuo metu pats atsisakyti jam suteikty Mano VDI
atstovo bei administraciniy ir (ar) kity paslaugy srities teisiy:

13.1. prisijunggs prie paskirto Mano VDI atstovo paskyros;

13.2. pastu atsiuntgs PrasSyma (per pasto paslaugy teikéjus). PraSyma pasiraso paskirtas Mano
VDI atstovas ar jo jgaliotas asmuo. Kartu su uzpildytu PraSymu turi biiti atsiunciama pasiraSanciojo
asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento kopija, patvirtinta notaro ar kita teisés akty nustatyta
tvarka, ir jgaliojimas, jei PraSyma pasiraso jgaliotas asmuo;

13.3. elektroniniu pastu info@vdi.lt atsiuntgs Prasymg. PraSyma kvalifikuotu elektroniniu
parasu pasiraso paskirtas Mano VDI atstovas ar jo jgaliotas asmuo, pateikes jgaliojima. Kvalifikuotas
elektroninis paraSas privalo atitikti Elektroniniu parasu pasiraSyto elektroninio dokumento
specifikacijos ADOC-V1.0, patvirtintos Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés generalinio direktoriaus 2009 m. rugsé¢jo 7 d. jsakymu Nr. V-60 ,,Dél Elektroniniu
parasu pasiraSyto elektroninio dokumento specifikacijos ADOC-V1.0 patvirtinimo®, reikalavimus.

14. Kai Prasyma pasiraSo jgaliotas asmuo, prie PraSymo turi buti pridétas jgaliojimas,
patvirtintas notaro ar kita teisés akty nustatyta tvarka. Toks jgaliojimas gali biiti nepatvirtintas notaro,
jeigu jgaliojimg informaciniy technologijy priemonémis sudaré fizinis asmuo ir uZzregistravo jj
Igaliojimy registre, taip pat kitais jstatymy nustatytais atvejais. Kai PraSyma pasiraSo juridinio asmens
vadovo jgaliotas asmuo, prie PraSymo turi biti pridétas jgaliojimas.

15. PraSyme nurodytos teisés suteikiamos ar nutraukiamos ne veliau kaip per 3 darbo dienas
nuo Prasymo gavimo dienos.

16. Mano VDI atstovui teisés nutraukiamos automatiskai:

16.1. Mano VDI atstovui (fiziniam asmeniui) mirus;

16.2. kai Mano VDI atstovui baigiasi PraSyme nurodyty Mano VDI atstovo teisiy (ir (arba)
jgaliojimy) atlikti atitinkamus veiksmus galiojimo terminas;

16.3. kai pagal Juridiniy asmeny registre duomenis juridinio asmens vadovui ar jam
prilygintam asmeniui pasibaigia suteikti jgaliojimai atstovauti juridiniam asmeniui.

IV SKYRIUS
NAUDOJIMASIS MANO VDI ELEKTRONINEMIS PASLAUGOMIS

17. Prisijunges prie Mano VDI, Mano VDI atstovas gali pasirinkti atstovauti sau ir gauti
gyventojui teikiamas paslaugas arba atstovauti darbdaviui ir gauti darbdaviams teikiamas paslaugas,
atnaujinti savo ir (ar) atstovaujamo darbdavio kontakting informacija. Mano VDI atstovas gali
uzsisakyti ir (ar) gauti visas elektronines paslaugas, nurodytas Mano VDI pateiktame elektroniniy
paslaugy sarase.

18. Mano VDI atstovui skirta VDI informacija teikiama per Mano VDI, apie gautg praneSima
Mano VDI papildomai informuojama jo nurodytu elektroninio paSto adresu. Skiltyje ,,Naudotojo
nustatymai* Mano VDI atstovas gali pasirinkti, ar nori buti informuotas el. pastu.

19. Mano VDI paskyroje pateikiami dokumentai, susij¢ su uzsakytomis elektroninémis
paslaugomis, ir kita su elektroniniy paslaugy vykdymu bei darbdaviy administravimo procediiromis
susijusi informacija. Mano VDI paskyroje ikélus elektroninés paslaugos gavéjui skirta dokumenta,
elektroninés paslaugos gavéjas apie tai yra informuojamas elektroninio pasto adresu, kuris aprasytas
Taisykliy 6 punkte.

20. Dokumentus per Mano VDI teikia paskirtas Mano VDI atstovas, jei tokia teis¢ jam
suteikta.

21. VDI, vadovaudamasi Prasymy ir skundy nagrinéjimo bei asmeny aptarnavimo Lietuvos
Respublikos valstybingje darbo inspekcijoje taisyklémis, konsultuoja Mano VDI atstovg ir teikia jam
informacija, susijusig su Mano VDI paslaugomis.

22. Mano VDI naudojami butinieji ir analitiniai slapukai. Bitinieji slapukai yra reikalingi
Mano VDI funkcionavimui uztikrinti, kad biity galima tinkamai teikti Mano VDI paslaugas. Biitinieji
slapukai jdiegiami automatiskai ir jiems néra reikalingas sutikimas.
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23. Su analitiniy slapuky naudojimu galima sutikti arba ne (uzdedant / nuimant varnele¢ prie
analitiniy slapuky ir paspaudziant mygtuka ,,Sutinku®). Savo sutikimg galima bet kada atSaukti,
pakeiCiant interneto nar§yklés nustatymus ir i$trinant slapukus.

24. Apie naudojamus slapukus daugiau informacijos pateikiama Slapuky naudojimo
politikoje, kuri skelbiama VDI interneto svetainéje.

V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS IR DUOMENU SAUGOS REIKALAVIMAI

25. VDI asmens duomenis, nurodytus Mano VDI, tvarko, vadovaudamasi Reglamentu (ES)
2016/679, Asmens duomeny teisinés apsaugos istatymu ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais
asmens duomeny apsauga.

26. Mano VDI tvarkomy asmens duomeny apimtis nustatyta Darbo salygy darbo vietose
nuolatinés stebésenos informacinés sistemos nuostatuose (toliau — Nuostatai).

27. Mano VDI atstovo iniciatyva pateikti duomenys, jskaitant ir tre¢iyjy asmeny duomenis,
tvarkomi tiek, kiek tai biitina VDI funkcijoms vykdyti, teisés akty reikalavimy laikymuisi uztikrinti
ir kitiems teisétiems VDI interesams jgyvendinti.

28. Mano VDI atstovas yra atsakingas uz tai, kad jo Mano VDI pateikti kontaktiniai ir kiti
asmens duomenys biity tikslis, teisingi ir iSsamus. Jeigu pasikei¢ia Mano VDI atstovo registracijos
metu nurodyti asmens duomenys, jis privalo nedelsdamas juos atnaujinti. VDI néra atsakinga uz Zala,
atsiradusig Mano VDI atstovui dél to, jog jis Mano VDI nurodé neteisingus ir (ar) neiS§samius asmens
duomenis arba nepakeité ir nepapildé duomeny, jiems pasikeitus.

29. Mano VDI atstovo elektroniniu biidu pateiktuose elektroniniuose dokumentuose esantys
asmens duomenys saugomi Nuostatuose nustatyta tvarka ir terminais.

30. Mano VDI atstovo duomenys kita susijusi informacija tvarkomi laikantis konfidencialumo
reikalavimy bei taikant tinkamas technines ir organizacines duomeny saugumo priemones. Asmens
duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka.

31. Asmens duomeny tvarkymo, saugojimo ir Siy duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo
tvarka reglamentuota Asmens duomeny tvarkymo, saugojimo ir §iy duomeny subjekty teisiy
igyvendinimo Valstybinéje darbo inspekcijoje aprase. ISsami informacija apie duomeny subjekty
teisiy jgyvendinima skelbiama VDI interneto svetainés skiltyje ,,Asmens duomeny apsauga“.

32. Mano VDI atstovai ir kiti duomeny subjektai turi teis¢ visais klausimais, susijusiais su
duomeny tvarkymo teisétumu, kreiptis i VDI duomeny apsaugos pareigiing elektroniniu pastu
duomenuapsauga@vdi.lt., taip pat pateikti skunda Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai, jeigu
mano, kad jy asmens duomenys tvarkomi pazeidziant teisés akty reikalavimus.

33. Nustaciusi, kad Mano VDI atstovas registracijos metu nurodé neteisingg elektroninio
pasSto adresg ir nepavykus su juo susisiekti dél Sio duomens patikslinimo arba jam nepatikslinus
elektroninio pasto adreso po susisiekimo, VDI turi teise¢ blokuoti Mano VDI atstovo paskyra.
Uzblokavus paskyra, Mano VDI atstovas negali prisijungti prie Mano VDI paskyros.

34. Dél Mano VDI atstovo paskyros atblokavimo reikia atvykti j VDI teritorinj skyriy ir
pateikti laisvos formos praSyma, nurodant teisingg elektroninio pasto adresa. Atblokavimas
vykdomas nedelsiant po praS§ymo pateikimo VDI teritoriniam skyriui.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
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35. Mano VDI dokumentams atvaizduoti ir spausdinti naudojama forma gali nesutapti su to
paties dokumento patvirtinta ar nustatyta forma. Pateikus dokumentg per Mano VDI, popierinis
dokumentas néra teikiamas, i§skyrus tuos atvejus, kai VDI to pareikalauja.

36. VDI neatsako uz tai, kad dé¢l informaciniy ir rySiy technologijy priemoniy gedimy Mano
VDI atstovas negalés prisijungti prie Mano VDI arba, kad dél tokiy gedimy bus prarasti ar iSkraipyti
duomenys jy pateikimo metu.

37. Mano VDI atstovas atsako Europos Sajungos ir Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta
tvarka uz Taisykliy nuostaty nevykdymga ar netinkamg vykdyma, uz savo neteisétus veiksmus ir
padaryta zala, naudojantis Mano VDI.

38. Mano VDI atstovas ir (arba) VDI neatsako uz visy ar dalies jsipareigojimy nejvykdyma
pagal Taisyklése numatytas nuostatas, jeigu jrodo, kad jsipareigojimy nejvykdé dél nenugalimos
jégos (force majeure) aplinkybiy. Nenugalimos jégos (force majeure) aplinkybés jrodinéjamos,
vadovaujantis Lietuvos Respublikos civilinio kodekso nuostatomis, Atleidimo nuo atsakomybés
esant nenugalimos jégos (force majeure) aplinkybéms taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 1996 m. liepos 15 d. nutarimu Nr. 840 ,,D¢l Atleidimo nuo atsakomybes
esant nenugalimos jégos (force majeure) aplinkybéms taisykliy patvirtinimo*, ir Nenugalimos jégos
(force majeure) aplinkybes liudijan¢iy pazymy iSdavimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 1997 m. kovo 13 d. nutarimu Nr. 222 ,, D¢l Nenugalimos jégos (force
majeure) aplinkybes liudijan¢iy pazymy iSdavimo tvarkos apraso patvirtinimo*.




Darbo salygy darbo vietose nuolatinés
stebésenos informacingés sistemos
elektroniniy paslaugy posistemés
Mano VDI naudojimo taisykliy
priedas

(darbdavio pavadinimas) (kodas)

(adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas)

Lietuvos Respublikos valstybinei darbo Nr.

inspekcij ai pr ie Socialinés apsaugos ir (dokumento sudarymo data ir registracijos numeris)
darbo ministerijos

Mindaugo g. 12, LT-03225 Vilnius

el. p. info@vdi.lt

PRASYMAS DEL TEISIU NAUDOTIS MANO VDI AUTORIZUOTU ELEKTRONINIU
PASLAUGU SRITIMI SUTEIKIMO / PANAIKINIMO

Informuojame, kad

(asmens vardas, pavardé, asmens kodas)

yra suteiktos/panaikintos (reikalingg pabraukti) teisés naudotis Lietuvos Respublikos valstybinés
darbo inspekcijos prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos autorizuoty elektroniniy paslaugy
sritimi Mano VDI (toliau — Mano VDI) nuo iki

Prasome $ig informacijg jvesti ] Mano VDI.
Su Mano VDI naudojimo taisyklémis esu susipazings ir su jomis sutinku.

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavard¢)



