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ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie nuostatai reglamentuoja Lietuvos Respublikos valstybinés darbo inspekcijos
prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (toliau — VDI) Administravimo skyriaus (toliau
— skyrius) pagrindinius uzdavinius ir funkcijas, teises ir pareigas, veiklos organizavima.

2. Skyrius yra VDI administracijos strukttrinis padalinys, tiesiogiai pavaldus VDI
kancleriui (toliau — kancleris).

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos tarptautinémis sutartimis, Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, Lietuvos
Respublikos darbuotojy saugos ir sveikatos jstatymu, Lietuvos Respublikos viesSyjy pirkimy
jstatymu, Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatymu, Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Lietuvos Respublikos teisés gauti informacijg
i$ valstybés ir savivaldybés jstaigy jstatymu, Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos |statymu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir Kkitais
norminiais teisés aktais, reglamentuojanciais darbuotojy saugg ir sveikatg bei darbo
santykius, valstybés tarnybg, vie$gjj administravima, civilinius teisinius santykius, vieSyjy
pirkimy proceduras, Lietuvos Respublikos valstybinés darbo inspekcijos jstatymu, VDI
nuostatais ir darbo reglamentu, kitais norminiais teisés aktais bei Siais nuostatais.

4. Skyriaus valstybés tarnautojams ir darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis
bei gaunantiems darbo uzmokestj iS Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto (toliau —
valstybes tarnautojas ir darbuotojas) keliamus reikalavimus bei funkcijas nustato pareigybiy
aprasymai.

I SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Skyriaus uzdaviniai yra:

5.1. padéti Lietuvos Respublikos vyriausiajam valstybiniam darbo inspektoriui (toliau
— vyriausiasis valstybinis darbo inspektorius) formuoti personalo valdymo politikg ir valdyti
personalg;

5.2. organizuoti zmogiskyjy istekliy plétrg ir dalyvauti formuojant jstaigos
organizacine kultirg, formuoti ir jgyvendinti personalo mokymo politika;

5.3. tvarkyti VDI personalo asmens duomenis;

5.4. uztikrinti ekonomiska, efektyvy ir racionaly VDI finansiniy, materialiniy ir Kity
istekliy, skirty VDI veiklai vykdyti, panaudojima;

5.5. organizuoti VDI administracijos ir teritoriniy skyriy darbuotojams tinkamy ir
saugiy darbo sglygy sudaryma, jy apripinimg darbo inventoriumi ir darbo priemonémis;



5.6. uztikrinti Lietuvos Respublikos Seimo teisés akty registre (toliau — Teisés akty
registras) naujai publikuoty teisés akty, susijusiy su VDI veikla ir (ar) jos kompetencija,
analize ir pateikimg VDI valstybés tarnautojams ir darbuotojams;

5.7. uztikrinti VDI administracijai ir teritoriniams skyriams reikalingy prekiy, paslaugy
ir darby, vieSyjy pirkimy bei su tuo susijusiy procedury atlikimg jstatymy ir kity teisés akty
nustatyta tvarka;

5.8. uztikrinti VDI projekty, finansuojamy Europos Sagjungos (ES), jvairiy tarptautiniy
institucijy, valstybés bei kitomis l€Somis, administravimo organizavima;

5.9. uztikrinti VDI rengiamy vidaus teisés akty, sutarciy ir kitokiy dokumenty atitikimg
teisés norminiams aktams skyriaus kompetencijos ribose;

5.10. dalyvauti formuojant ir jgyvendinant VDI visuomenés informavimo ir Svietimo
politikg, stiprinti rySius su Ziniasklaida, uztikrinant informacijos sklaidg apie VDI veiklg;

5.11. dalyvauti formuojant ir jgyvendinant VDI tarptautinio bendradarbiavimo politikg,
plétojant rySius su Europos Sgjungos, uzsienio valstybiy institucijomis ir tarptautinémis
organizacijomis.

6. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

6.1. ripinasi VDI naudojamy patalpy, teritorijy, materialiojo ir nematerialiojo turto,
ukinio ir darbo inventoriaus tinkamu eksploatavimu, naudojimu, remontu, panaudos
pagrindais valdomo turto draudimu, priezidra ir apsauga, organizuoja su tuo susijusius
veiksmus bei priemones, atlieka jy vykdymo VDI administracijos ir teritoriniuose skyriuose
kontrole;

6.2. aprupina VDI administracijos ir teritoriniy skyriy darbuotojus darbo priemonémis
ir inventoriumi, reikiamomis prekémis, paslaugomis, darbais — funkcijoms vykdyti,
organizuoja su tuo susijusius veiksmus, atlieka jy vykdymo kontrole;

6.3. organizuoja veiksmus bei priemones darbuotojy saugos ir sveikatos,
prieSgaisrinés bei civilinés saugos reikalavimams jgyvendinti VDI;

6.4. rengia dokumenty projektus dél biudzetiniy mety €Sy poreikio VDI reikalingoms
prekéms, paslaugoms ir darbams jsigyti, biudzetiniais metais numatomy pirkti prekiy,
paslaugy ir darby sgrasa;

6.5. rengia vieSyjy pirkimy sutartis (prekiy, paslaugy ir darby pirkimo), derasi su
tiekéjais dél kainy ir kity salygy, vizuoja sutartis, priziGri jy vykdyma skyriaus kompetencijos
ribose;

6.6. padeda VDI VieSyjy pirkimy komisijai organizuoti konkursus vieSiesiems
pirkimams ar/ir vykdo VDI administracijai ir teritoriniams skyriams reikalingy pirkti prekiy,
paslaugy ir darby vieSuosius pirkimus, su tuo susijusias proceduras;

6.7. teikia metodine ir administracine pagalbg VDI administracijos ir teritoriniams
skyriams jgyvendinant ES ir kity Saltiniy finansuojamus projektus;

6.8. organizuoja nereikalingo arba netinkamo (negalimo) naudoti VDI turto
pardavimg vieSuosiuose prekiy aukcionuose;

6.9. rengia jsakymy projektus ir rastus skyriaus kompetencijos klausimais, vertina ir
vizuoja VDI administracijos bei teritoriniy skyriy paraiSkas dél materialiniy vertybiy, jrangos
ir tarnybiniy lengvyjy automobiliy priezidrai reikalingy detaliy jsigijimo, jy techninés
priezidros ir remonto, defektiniy akty; teikia metodine pagalbg VDI administracijos ir
teritoriniams skyriams skyriaus kompetencijos klausimais;

6.10. organizuoja veiksmus ir priemones, reikalingus VDI tarnybinio transporto
eksploatavimui, naudojimui, kuro panaudojimui, priezidrai, saugojimui, analizuoja transporto
eksploatavimo iSlaidas;

6.11. esant poreikiui, teikia kitoms valstybés institucijoms ir jstaigoms duomenis ir
ataskaitas apie VDI vidaus administravimg ir Gkine veiklg;

6.12. dalyvauja inventorizuojant VDI administracijos (esant batinybei — VDI teritoriniy
skyriy) materialines vertybes;

6.13. sandéliuoja, apskaito materialines vertybes sandélyje, formuoja ir kaupia
skyriaus kompetencijos klausimais bylas;



6.14. nustatyta tvarka dalyvauja rengiant VDI ilgalaikj ir metinj veiklos plang
(programas), uztikrina jy jgyvendinimag skyriui priskirtos kompetencijos klausimais;

6.15. Teises akty registre analizuoja naujai publikuotus teisés aktus, susijusius su
VDI veikla ir (ar) jos kompetencija, atrenka juos ir pateikia VDI valstybés tarnautojams ir
darbuotojams darbo elektroniniu pastu;

6.16. teikia metodine bei praktine pagalbg ir konsultuoja VDI administracijos ir
teritoriniy skyriy valstybés tarnautojus ir darbuotojus teisés taikymo klausimais skyriaus
kompetencijos ribose;

6.17. rengia ir nustatyta tvarka vizuoja teisés akty projektus, kitus dokumentus,
rastus, juos pasira$o, skyriaus kompetencijos ribose perZidri ir vizuoja kity skyriy parengtus
sutarciy, jsakymy, kity dokumenty projektus;

6.18. teikia iSvadas VDI vadovybei, VDI administracijos bei teritoriniy skyriy
vedejams teisiniais klausimais skyriaus kompetencijos srityje;

6.19. organizuoja VDI personalo valdymo ir administravimo procesus bei uZtikrina
sklandy bendradarbiavimg su Nacionaliniu bendryjy funkcijy centru (teikia jam bei gauna i$
jO su personalo administravimo procesu susijusius dokumentus ir informacijg);

6.20. vykdo VDI struktdros analize ir vertinimg bei teikia VDI vadovybei pasitlymus,
kaip jg tobulinti ir optimizuoti;

6.21. dalyvauja organizuojant pasitarimus, bendradarbiauja su VDI administracijos ir
teritoriniais skyriais, socialiniais partneriais skyriaus kompetencijos klausimais;

6.22. dalyvauja jgyvendinant VDI vidaus ir iSorés komunikacijos strategija;

6.23. vykdo jvairias komunikacines priemones, apdoroja informacijg, rengia
praneSimus ziniasklaidai, informacinius leidinius apie VDI veiklos rezultatus;

6.24. dalyvauja organizuojant ir jgyvendinat VDI visuomenés informavimo
kampanijas, SvietéjiSkus renginius, akcijas ir kitus renginius;

6.25. atlieka informacijos Ziniasklaidoje stebéseng ir pagal poreikj teikia
apibendrinimus VDI vadovams, valstybés tarnautojams ir darbuotojams;

6.26. dalyvauja vystant bendradarbiavimg su socialiniais partneriais;

6.27. koordinuoja VDI tarptautinj bendradarbiavimg ir dalyvavimg tarptautinése
programose ir projektuose;

6.28. vyriausiojo valstybinio darbo inspektoriaus pavedimu atstovauja VDI interesus
teismuose, teisésaugos ir kitose valstybés institucijose;

6.29. vyriausiojo valstybinio darbo inspektoriaus pavedimu atstovauja VDI Europos
Sagjungos ir kitose tarptautinése organizacijose, dalyvauja jy organizuojamuose
renginiuose, susitikimuose, konferencijose ir pan.;

6.30. organizuoja VDI vadovy ir pagal poreikj kity valstybés tarnautojy ir darbuotojy
susitikimus su oficialiomis uzsienio delegacijomis pagal tarptautinio protokolo reikalavimus,
tvarko VDI darbuotojy uzsienio komandiruocCiy formalumus;

6.31. vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas bei VDI vadovybés pavedimus.

Il SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES IR PAREIGOS

7. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas nustatytas
funkcijas, turi teises ir pareigas:

7.1. susipazinti ir gauti i§ VDI administracijos ir teritoriniy skyriy dokumentus ir
informacijg, kuriy reikia skyriaus uzdaviniams jgyvendinti ir funkcijoms atlikti;

7.2. pagal skyriaus kompetencijg teikti VDI vadovybei pasitlymus;

7.3. vyriausiojo valstybinio darbo inspektoriaus pavedimu atstovauti VDI teismuose
teisésaugos ir kitose valstybés institucijose, Europos Sajungos ir tarptautinése
organizacijose;

7.4. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos jstatymy ir teisés akty nustatytomis
teisemis;



7.5. skyriaus valstybés tarnautojai ir darbuotojai turi nuolat tobulinti savo kvalifikacija.

8. Skyriaus valstybés tarnautojai turi visas teises bei pareigas, numatytas Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos |jstatyme, darbuotojai — Lietuvos Respublikos darbo
kodekse. Valstybés tarnautojai ir darbuotojai taip pat turi visas teises ir pareigas, numatytas
kituose VDI veiklg reglamentuojancCiuose teisés aktuose ir Siuose nuostatuose.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

9. Skyriaus veikla organizuojama vadovaujantis VDI mety veiklos planais, vyriausiojo
valstybinio darbo inspektoriaus jsakymais.

10. Skyriui vadovauja skyriaus vedéjas, kurj Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos
jstatymo nustatyta tvarka skiria j pareigas ir atleidzia i$ jy vyriausiasis valstybinis darbo
inspektorius.

11. Nesant skyriaus vedéjo arba jam negalint eiti pareigy, jo funkcijas atlieka kitas
vyriausiojo valstybinio darbo inspektoriaus paskirtas asmuo.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

12. Sie nuostatai gali bati keiéiami atsizvelgiant j VDI veiklos pokygius vyriausiojo
valstybinio darbo inspektoriaus sprendimu.

13. Su Siais nuostatais supazindinami visi skyriaus valstybés tarnautojai ir
darbuotojai.




